年　　月　　日

株式会社○○
代表取締役　　　　　　　　殿

始末書

氏名　　　　　　　　　　

この度、私は下記行為により、会社に多大なるご迷惑をおかけいたしました。深く反省し、今後同様のことが生じないよう努める所存です。
当該行為の詳細を下記のとおり報告いたします。


1.　日時　　　年　　　　月　　　　日 

2.　内容

3.　原因

4.　防止策・今後の対応


